MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO - CEU LUIZA MARIA DE FARIAS
PAUTA DE REUNIAO — EQUIPE GESTORA — 25/04/2016

“Precisamos contribuir para criar a escola que é aventura, que marcha, que ndo tem medo do
risco, por isso que recusa o imobilismo. A escola em que se pensa, em que se cria, em que se fala,
em que se adivinha, a escola que apaixonadamente diz sim a vida"

Paulo Freire

» Apresentacdo dos membros da Equipe Gestora 2016:- (Diretora:- Rosangela Babinska/ Vice-
Diretora Ana Paula:/ Coordenadora Pedagdgica Muriele — falar sobre seu percurso e experiéncia
profissional; expectativas para o trabalho em 2016).

» Momento zen

» Texto reflexivo:- Leitura do texto:- “ O que podemos aprender com os gansos selvagens”.
Diretrizes gerais para o trabalho da equipe de gestao.

» Distribuicdo inicial das demandas de trabalho — organizagdo das responsabilidades na Equipe
Gestora.

» Cronograma da Semana Formativa — Acolhimento dos profissionais e formagéo inicial.

- Acolhimento dos profissionais/ Apresentacao Equipe
Gestora/Apresentacdo dos profissionais da equipe.

- Exibicdo do video Cortella — “Eu Maior”

Segunda-Feira—02/05 | - Apresentacdo do cronograma de atividades da semana e rotina de

demandas.
- Organizacdo inicial dos horarios de trabalho.
Reunido Pedagogica |- Equipe Gestora — Apresentacdo das demandas especificas de cada

profissional da Gestéo para suporte e respaldo.

- Informes Administrativos/Regras de Convivéncia
- Intencéo de atribuicdo

- Olhar estrangeiro

- Atribuicdo de turmas — com dinamica.

- Periodo de acolhimento — primeiras informacdes.
Terca-Feira — 03/05 - Orientag@es Jornada Formativa

Reunido Pedagégica
Manhda-F O R M A ¢ A O

Tarde-ORGANIZACAO DOS ESPACOS

po2

Quarta-Feira — 04/05 Manhd-F O R M A C
Reunido Pedagogica

O

Tarde-ORGANIZACAO DOS ESPACOS

po2

Quinta-Feira — 05/05 Manhd-F O R M A C
Reunidao Pedagdgica

O

Tarde-ORGANIZACAO DOS ESPACOS

Sexta-Feira — 06/05 Manhd-F O R M A ¢C A O
Reunido Pedagdgica 3
Tarde-ORGANIZACAO DOS ESPAGCOS




» Discussao das pautas para os demais dias de planejamento:

>

>

- 05/02:- 1° momento - Dire¢do e CPs:- Atribuicdo definitiva /Regras da escola — 2° momento:- Com
as coordenadoras pedagdégicas por segmento para:- planejamento do periodo de acolhimento/
elaboracdo da pauta de reunido de pais (parte com a dire¢cdo no patio e parte com a professora em
sala de aula). (Providenciar as pautas e posteriormente apresentar a direcao).

- ReuniBes com a coordenacao e educadores - Continuidade das demandas para planejamento do
periodo de acolhimento. Momentos gerais com a dire¢cao no que for necessério.

- Sob orientacdo da coordenacdo pedagdgica - Organizagdo da escola para reunido de pais/
Organizagdo da escola para inicio das aulas/ Reunido geral com a dire¢do (equipe docente) para
fechamento e orientacdes gerais.

- 14/02 — Inicio das aulas.

Brainstorming:- Levantamento coletivo das providéncias necessarias e imprescindiveis para o inicio
do ano letivo.

Distribuicdo das demandas.

Rosangela Babinska

Diretora Escolar



MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO — CEU LUIZA MARIA DE FARIAS

PAUTA DE REUNIAO DE EQUIPE GESTORA - 26/04/16

“Liderancga é o desejo apaixonado de fazer a diferengca”

Levantamento das demandas iniciais de implantacdao do CEU e responsabilidades:

DEMANDA DATA/PRAZO RESPONSAVEL
Agendas do aluno - organizacdo e
providéncias quanto ao material impresso 11/05 Ana Paula
inicial
Acompanhamento dos bens patrimoniais — | Entrega planilha més
localizagdo e guarda dos documentos - de Junho Ana Paula
alimentagdo da planilha
Dietas especiais — levantamento a partir da Permanente
demanda de matriculas; verificagdo e | Matriculas iniciais até Ana Paula
solicitacdo de atestados médicos as familias 16/05
e encaminhamentos a SE - Setor de
alimentagao
Distribuicdo e organizagdo dos brinquedos,
materiais pedagdgicos e enxovais das 13/05 Ana Paula
criangas — entrega ao trio de educadores e
orientagdes sobre a organizagao.
Reunido Acolhimento pais A definir Rosangela
Organizag¢do da jornada formativa e horarios
de trabalho professores, auxiliares e demais 06/05 Rosangela
funcionarios
Organizac¢do e guarda de chaves da unidade Imediata Ana Paula
escolar
Acompanhamento da produgao de materiais 13/05
para decoragao e organizag¢dao dos espagos. Ana Paula e Muriele
Organizacdo das folhas de frequéncia e Imediata
documentacgdo dos funcionarios Rosangela
Lista com telefones e e-mail funcionarios 06/05 Rosangela
Identificagdo espagos com fotos equipe* A definir Ana Paula/PAPE
Quadro rotina Equipe Gestora 13/05 Ana Paula
Encaminhamentos iniciais uniforme escolar A definir Ana Paula
Aniversariantes do més Permanente Rosangela
Abertura Cadernetas de Chamada 13/05 Ana Paula
Planejamento e realizagdo da Reunido com 13/05
Equipe de Apoio. Rosangela e Ana Paula
Planejamento e realizacdo da Reunido com 13/05 Rosangela e Ana Paula

Equipe da cozinha.

Constituicdo APM/ Organizacdo Assembleia Inicio das aulas Rosangela
Elaboracdo e digitacdo do instrumento para 02/05
registro da intencdo de atribuicdo para a Rosangela

Reunido Pedagdgica.

John Maxwell




Planejamento da Reunido com Pais -

elaboracdo da pauta em parceria com os 11/05 Muriele
professores

Planejamento das acbes pedagdgicas do Muriele
periodo de adaptacdo/acolhimento — em 11/05

parceria com os professores

Organizacdo dos horarios de alimentacao e

lanche e utilizacdo dos espacos para o 12/05 Muriele
periodo de adaptacdo/acolhimento

Organizacao dos horarios de alimentacao e

lanche e utilizacdo dos espacos para o 18/05 Muriele
periodo regular

Organizacdo e providéncias quanto as

pautas formativas dos demais dias de 29/04 - Muriele — em parceria com Ana Paula e

formacao paulatinamente Rosangela
Outras demandas levantadas pela equipe e encaminhamentos:
DEMANDA DATA/PRAZO RESPONSAVEL
ROSANGELA BABINSKA

DIRETORA ESCOLAR




